
แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 
งานจัดเก็บรายได้ 

 

                                                                     

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป  4  ขั้นตอน  รวมระยะเวลาระหว่างที่มาบริการเป็นระยะเวลา  7  นาที 
 

ยื่นแบบ อบจ.01-4  ขอ
ชําระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

(ใช้เวลา 1  นาที) 

ตรวจสอบแบบพิมพ์ 
คํานวณอัตราค่าธรรมเนียม 

(ใช้เวลา 2 นาที) 
 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
ออกใบเสร็จรับเงิน 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

เก็บเอกสารและแบบพิมพ์ 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

ยื่นแบบ อบจ. 02-1 ขอ
ชําระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

(ใช้เวลา 1  นาที) 

ตรวจสอบแบบพิมพ์ 
คํานวณอัตราค่าธรรมเนียม 

(ใช้เวลา 2 นาที) 
 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
ออกใบเสร็จรับเงิน 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

เก็บเอกสารและแบบพิมพ์ 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

       ยื่นเอกสารการขึ้นทะเบียน 
ประกอบด้วย 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
- ใบอนุญาตจัดตั้งโรงแรม 
- ใบมอบอํานาจ (ถ้าม)ี 

กรอกแบบ อบจ.รร.1 
(ใช้เวลา 2 นาที) 

 

ตรวจสอบพร้อมให้คําแนะนําการ
ชําระเงิน 

 (ใช้เวลา 2 นาที) 

  เก็บรวบรวมเอกสารแบบพิมพ์ 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

ยื่นแบบ อบจ.รร.3 ขอ
ชําระค่าธรรมเนียมต่าง ๆ 

(ใช้เวลา 1  นาที) 

ตรวจสอบแบบพิมพ์ 
คํานวณอัตราค่าธรรมเนียม 

(ใช้เวลา 2 นาที) 
 

รับชําระค่าธรรมเนียม 
ออกใบเสร็จรับเงิน 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

เก็บเอกสารและแบบพิมพ์ 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

การชําระภาษีน้ํามัน การชําระภาษียาสูบ งานขึ้นทะเบียนโรงแรม การชําระค่าธรรมเนียมโรงแรม งานขึ้นทะเบียนภาษีน้ํามันและยาสูบ 

       ยื่นเอกสารการขึ้นทะเบียน 
ประกอบด้วย 
- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
- สําเนาบัตรประจําตัวผู้เสียภาษี 
- สําเนาทะเบียนบ้านสถานค้าปลีก 
- แผนที่ตั้งของสถานค้าปลีก 
- หนังสือรับรองกระทรวงพาณิชย์ 
- หนังสือมอบอํานาจและสําเนาบัตร

ประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ 

กรอกแบบ อบจ. 01-1 
(ใช้เวลา 2 นาที) 

 

ตรวจสอบพร้อมให้คําแนะนําการ
ชําระเงิน 

 (ใช้เวลา 2 นาที) 

  เก็บรวบรวมเอกสารแบบพิมพ์ 
(ใช้เวลา 1 นาที) 

1.  นางสาวปานจิต บุญเลศิ 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ   
2.  นางสาวดาริกา  สังข์ทอง 


